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一、 論文上傳功能使用說明 

使用者進入到博碩士論文系統後，點選功能項上的【論文上傳】、【論文上傳】，並輸入圖

書館帳號密碼，並且輸入圖形驗證碼進行登入。 

 

完成登入程序後，博碩士論文上傳步驟在系統中分為五個步驟，分別為【論文書

目資料建檔】、【上傳全文檔案】、【授權】、【審核】及【列印授權書與紙本論文】。以

下針對個步驟個別說明。 
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1. 步驟 1 - 論文書目資料建檔 

學生將研究生基本資料都確認完成，點選確認，並確定資料填寫正確後，進入第

二步驟（註：欄位前紅色＊號資料為必填）。 

 

論文書目資料總共分成數個頁籤（研究生資料、論文基本資料、指導教授、口試

委員、摘要、論文目次、參考文獻），請確認每個頁籤的論文資料都填寫完畢後，請

按下【儲存，前往下一步】鍵 
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註：在指導教授及口試委員頁籤中，請一次填寫一名指導教授/口試委員中英文

姓名等相關欄位，若有多名須填寫，請點選頁籤下方【再加一名】或【增加一名口試

委員】後，即可再填入下一名指導教授或口試委員資料。 
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2. 步驟 2 - 上傳全文檔案 

Step1. 點選【選擇檔案】按鈕，將論文電子檔案上傳至系統中。 

註：電子全文檔案格式限制為【.pdf】檔，請注意論文上傳請勿上傳已加入【浮水印】

全文檔案，系統審核通過時會自動產出已加上浮水印全文檔案可供下載。 

 

Step2. 點選【儲存】鍵 進行檔案的暫存→【瀏覽檔案】鍵 可線上瀏覽電子全文檔的內

容是否無誤， 

 

Step3. 點選【儲存，前往下一步】鍵，進入下一步驟的資料填寫。 
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3. 步驟 3 - 授權 

填寫【本校、國圖博碩士論文系統】及【授權資料庫廠商】兩部分的授權方式與

日期，點選授權儲存，即可進入第四步驟。 

 

a. 授權本校、國圖博碩士論文系統 

(1) 為提升研究成果之能見度、引用率及學術影響力，建議將論文授權公開閱

覽。 

(2) 各項授權建議先知會指導教授後處理。 

(3) 於網際網路或內部網路公開傳輸數位檔案，提供讀者基於個人非營利性質

之線上檢索、閱覽、下載或列印，依學位授予法第 16 條內文規定，論文

將在國家圖書館館內獨立設備讀取電子資料檔。如欲延後公開，需另填寫

【國家圖書館博碩士學位紙本論文【延後公開】申請書】 

(4) 如填寫【延後公開】或【不公開】選項，請務必於底下區塊填寫理由，若

不填寫則以立即公開為原則。 

(5) 授權給國圖的開放日期不可早於校內開放日期 
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b. 授權資料庫廠商 

(1) 選擇【同意授權】請依序填寫【公開日期】、【授權金回饋方式】後方可

同意授權。 
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4. 步驟 4 - 審核 

選擇【送出審核】將論文送出審核，並等待論文審核結果通知，若不送審也可直

接退出，系統已儲存前幾步驟所填之資料內容，下次登入即可從步驟 4 進行論文資

料的送出。 

論文送審後，系統會寄信通知審核人員進行審核，在審核人員開始審核前，如有

需要更改資料，仍可點選【取消審核】取消。審核人員開始審核後則無法進行取消審

核動作，也無法進行資料更改。 
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5. 步驟 5 - 列印授權書 

退審論文： 

如論文審核未通過者，登入博碩士論文系統，可在頁面下方查看審查歷史，系統

會顯示被退審原因，上傳論文者可依照退審原因修改論文資料後，在於步驟 4 重新送

審。 

 

通過審核： 

論文如通過審核後，上傳論文者於登入系統後，即可至步驟 5 列印所需要的授

權書及已加上浮水印的論文全文檔案 

 

 


